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KUPISKIO R. SUBACIAUS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio r. Subaciaus vaiky lopselio-darzelio (toliau — Perkancioji organizacija) viesyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy organizavimo ir atlikimo
tvarka Perkanciojoje organizacijoje.

2. Atlikdama pirkimus ir vykdydama pirkimo sutartis Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
Jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
isakymais ir Perkanciosios organizacijos priimtais teisé€s aktais.

3. Pagrindinés Siame apraSe vartojamos sgvokos: Mazos vertés vieSasis pirkimas (toliau — mazos
vertés pirkimas) — supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i$ $iy salygy:

1) prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 58 tukst. Eury (be PVM), o darby pirkimo
verté mazesné kaip 145 tikst. Eury (be PVM);

2) perkamos panasios prekeés, paslaugos ar perkami darbai dél to paties objekto yra suskirstyti |
atskiras dalis, kuriy kiekvienai numatoma sudaryti atskirg pirkimo sutartj (sutartis), jeigu bendra Siy
sutar¢iy verté yra ne didesn¢ kaip 10 procenty prekiy ar paslaugy supaprastinty pirkimy to pateis
tipo sutarciy vertés ir mazesné kaip 58 tiikst. Eury (be PVM), o perkant darbus — ne didesné kaip
1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertés ir mazesné kaip 145 tukst. Eury (be
PVM).

Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios
organizacijos sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy 2
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai
vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimo organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka maZos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiskuosius iSteklius.

VieSojo pirkimo komisija ( toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
(vadovaujantis VP] 19 straipsniu) sudaryta Komisija, kuri §io Apraso ir Komisijos darbo
reglamento nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

ViesSojo pirkimo paraiSka — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas parengtas
pirkimo iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti (1 priedas).

Tiekéju apklausos paZyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
Perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo



organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VP] ir kitiems pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (2 priedas).

Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos VP], kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés
aktuose.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Perkanciosios organizacijos
1€Sos ir darbuotojy laikas. Turi biiti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesalisSkumo
reikalavimy.

5. Mazos vertés pirkimus atliecka Komisija arba pirkimo organizatorius. Komisijos pirmininku, jos
nariais ir pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys VP] nustatyta
tvarka.

6. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius, pirkimo organizatoriy turi buti atsizvelgiama j jy
ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

7. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg Komisijos darbo reglamenta.
Komisija, pirkimo organizatorius sprendimus priima savarankiskai.

8. Komisijos pirmininkas, sekretorius ir nariai bei pirkimo organizatorius, prie$ pradédami darba,
turi pasiraSyti nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

9. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ CPO arba per ja, kai CPO
elektroniniame kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios organizacijos
poreikius ir Perkancioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu biidu, racionaliai naudodama tam
skirtas 1¢Sas.

10. Perkancioji organizacija pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kita organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

11. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

11 SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU VYKDYMAS

12. Pirkimo iniciatorius Perkanciosios organizacijos vadovui teikia vieSojo pirkimo paraiska (1
priedas) ir vadovas priima sprendimg dél pirkimo vykdymo.

13. Perkanciosios organizacijos vadovas paveda pirkima atlikti Komisijai arba pirkimo
organizatoriui, kuriam turi biiti pateikta vieSojo pirkimo paraiska.

14. Tieke¢jai apklausiami zodZiu arba rastu. Sprendima dél apklausos formos priima pirkimo
vykdytojas (Komisija arba pirkimy organizatorius). Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekejy
pateikta informacija (pvz., reklama internete, spaudoje ir kt.) apie siiilomas prekes, paslaugas,
darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas Zodinei tiekéjy apklausai.

15. Apklausa zodziu gali biiti vykdoma, jeigu:

15.1. numatomos sudaryti sutarties verté mazesné kaip 3000 Eur be PVM;

15.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam
nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos neimanoma gauti pasitilymy rastu, jeigu dél to
Perkancioji organizacija patirty dar didesniy nuostoliy.

16. Zodinés apklausos metu (i$skyrus, kai apklausa atlickama analizuojant viesai paskelbta
informacijg) tiekéjams turéty buti pateikiama i informacija:

16.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios Zodinés pirkimo sutarties sglygos;



16.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekéjas, su kuriuo sudaroma zodiné
sutartis;

16.3. kokius dalykus turi nurodyti tiekéjas, siiilantis savo prekes, paslaugas ar darbus, kokia forma
(raSytine ar Zodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

16.4. kokiu biidu apklausiamas tiekéjas bus informuotas apie sprendimg su juo sudaryti zoding
pirkimo sutartj.

17. Zodinés apklausos metu su tickéjais bendraujama tiesiogiai arba telefonu.

18. Kai numatomos sudaryti sutarties verté yra didesné kaip 5000 Eur be PVM, tieké¢jai turi biiti
apklausiami rastu.

19. Apklausiant rastu, paklausimai tiekéjams pateikiami elektroniniu pastu arba betarpiskai jteikiant
raSytinj paklausimg potencialiam tiekéjui.

20. Jei, vykdant apklausa, tiekéjas uzduoda klausimus, susijusius su pirkimo objektu, pirkimo
vykdytojas turi atsakyti j visus tiekéjo klausimus, iSskyrus atvejus, kada, teikiant informacija, biity
pazeisti Perkanciosios organizacijos jsipareigojimai neatskleisti komercinés, tarnybos ar valstybés
paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenkty vieSiesiems
interesams.

21. Gaves tiekéjy pasitilymus, pirkimo vykdytojas gali derétis dél palankesniy tiekéjo sitilomy
salygy bei mazesnés kainos.

22. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis. Pirkimo
dokumentus rengia pirkimo organizatorius — kai pirkima vykdo pirkimo organizatorius, Komisija —
kai pirkima vykdo Komisija.

23. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg Komisija arba pirkimo organizatorius registruoja vieSyjy
pirkimy Zurnale. Zurnale turi biti Sie rekvizitai: eilés numeris, pirkimo data, pirkimo objekto
pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai (pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna), pirkimo
verte, tiekéjo pavadinimas, kodas ir adresas, sutarties (sgskaitos) Nr., sutarties (sgskaitos) data,
sutarties (saskaitos) trukme, pirkimo organizatorius.

24. Sutarties projektus rengia pirkimy organizatorius, kai pirkima vykdo pirkimo organizatorius,
Komisija, kai pirkimg vykdo Komisija.

11 SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMO DOKUMENTAI

25. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas Komisijos sprendimas turi biiti protokoluojamas. Kai
pirkima vykdo pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy apklausos pazyma, iSskyrus atvejus, kai
tiekéjo(-y) apklausa vykdoma CVP IS priemonémis arba apklausiamas vienintelis (vienas) tiekéjas.
Pirkimo organizatorius teikia uZpildyta tiekéjy apklausos paZyma tvirtinti Perkanciosios
organizacijos vadovui.

26. Atliekant maZos vertés pirkimus visais atvejais yra pildoma Tiekéjy apklausos Pazyma (2
priedas).

27. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma Zodziu, kai atliekamas pirkimas, kurio sutarties verté yra
mazesné¢ kaip 3 tukst. Eury (be PVM).

28. Pirkimo sutartj parengia pirkimo organizatorius ar Komisija, vadovaudamiesi visais su pirkimu
susijusiais dokumentais.

29. Visi atlikti maZos vertés pirkimai registruojami Pirkimy zurnale (3 priedas).

30. Atlikus pirkima, Komisija ar Pirkimo organizatorius tvarko vieSyjy pirkimy dokumenty bylas ir
archyvuoja pagal Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintag dokumentacijos plang. Visus su
Komisijos ar Pirkimo organizatoriaus vykdomu pirkimu susijusius dokumentus saugo Komisija ar



Pirkimo organizatorius.

31. Perkancioji organizacija supaprastinty pirkimy ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai pateikia
vadovaujantis VP] 19 straipsnio nuostatomis bei VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtinta rengimo ir teikimo tvarka ir formomis.

IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

32. Tiekéjy pretenzijas Perkanciajai organizacijai nagrin¢ja Komisija ar Pirkimo organizatorius,
atlikes pirkima. Sprendima dél pretenzijos, remdamasis iSvadomis ir paaiskinimais, priima Komisija
ar Pirkimo organizatorius.

33. Komisija ar Pirkimo organizatorius privalo iSnagrinéti pretenzijg ir priimti motyvuotg sprendimag
ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtg sprendima ne véliau
kaip kita darbo dieng rastu pranesti pretenzijg pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir
suinteresuotiems dalyviams, taip pat juos informuoti apie anks¢iau pranesty pirkimo procediiros
terminy pasikeitima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su 6 pirkimy
procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 21 str. nustatyta tvarka.




Mazos vertés pirkiniy pirkimo tvarkos
2 priedas

TIEKEJU (RANGOVU) APKLAUSOS PAZYMA

1. Pirkinio ar perkamos jo dalies pavadinimas:

2. Trumpas pirkinio ar perkamos jo dalies aprasymas:

3. Pirkimg organizuoja Pirkimo organizatorius
Pirkimo komisija

4. Kreipimosi j tiekéjus Zodinis

(rangovus) budas Rasytinis

5. Duomenys | 5.1. Pavadinimas

apie tiekéja

(rangova) 5.2. Adresas

5.3. Telefonas

5.4. Pasitlyma
pateikiancio
asmens pareigos,
pavardé

6. Pasiiilymo pateikimo data
7. Pasiiilymy priémimo terminas
8. Pavadinimas Kiekis Pasiiilyta kaina(Lt)

Vieneto Suma | Vieneto | Suma | Vieneto Suma

9. Bendra pasiiilyta kaina
10. Tinkamiausiu pripaZinto
tiekéjo(rangovo) pavadinimas

11. Pastabos

Pirkimy organizatorius

arba

Pirkimo komisijos nariai

Pastaba: Skiltys5.2., 5.3. ir 5.4. pildomos tik tais atvejais, kai jose nurodytini duomenys yra Zinomi.






